KARAPURGEK MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
- . . b) Mahkeme karari
1 |Her Turlt Gelirin Tahsil c) idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
Edilmesi S .
d) Ecrimisil lhbarnamesi
e) llgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;
2 |Adli Teminat iglemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alindi asli
¢) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
) 1- ihaleyi yapan kurumun yazisi .
3 |Teminat Alinmasi 15 DAKIKA
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
3- SGK ligiksizlik belgesi
4 |Kesin Teminat ladesi 4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gOsterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi belgesi
5 |Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini 45 DAKIKA
gosterir dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
5 Biitge Gelirlerinden Red ve 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 SAAT
ladeler 3-iigilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteliginde
7 |muhasebe islem figi Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
verilmesi
1- llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren
dilekce
8 |Emanet iade islemleri 2- Alindi t?elgeS| (dt.JzenIe.nrrlns olmasi haImde.). . 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6édemelerde yetki belgesi
i i |1- Dilek
9 _Kz_aybedll_er? alindi bel.geler.| liekce 1 SAAT
icin tasdikli suret verilmesi |2. Gerekli hallerde gazete ilan
1- Bagvuru formu
\2(02|2|sl,(a32|_)|| .I.(T_r_wugakGore 2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karari
10 |Yaslhlik, Ozurld, Bakima 30 DAKIKA

Muhtag, Oziirlii Yakini
Ayhgi Basvurusu

3- Oziirlller igin dziirlii adina alinacak saglik kurulu raporu

4- Muhtaglik arastirmasi formu




1-  Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine gore tanzim
edilecek Odeme Emrri belgesi

2-  Yapilan 6demenin gesidine gore Merkezi Yonetim
harcama Belgeleri Yonetmeligine gore eklenmesi gereken diger
belgeler. yasal
mevzuatina gore hazirlanmis Odeme Emri Belgesi
Mudarligimize geldigi siiregten itibaren dncelikle 5018 Sayili

11 |ODEME EMRI BELGELERI |kanun geregi kontrollere tabi tutulur. Odeme Emri Belgesi ve 2-4gin
ekleri yasal mevzuat gergevesinde ekleri ile birlikte tam ve dogru
tanzim edilmigse Genel Midirligimiz BKMYS sistemine girisi
yapilir. Giin igerisinde Sisteme girisi yapilan Odeme Emirleri
yevmiyelestikten sonra otomatik olarak hazineden nakit talep
edilmis olur. Hazine tarafindan karsilanan nakitler ertesi giin
KEOS (izerinden bankaya ulastirilir ve 6deme tamamlanir.
GELIR SERVISI
HIZMET STANDARTLARI
SIRA HizZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Ozelge Taleplerinin Ozelge Talep Formu 45 Gln
Cevaplandiriimasi
Ozelge Digindaki Talepler [1-Dilekge veya Yazi
2 |ile Bilgi Edinme 2-Elektronik Posta Yoluyla Yapilacak Basvurular icin 30 Gin
Basvurularinin Doldurulan Form
1-Dilekge
Denetimler Sonucu 2-itiraza Konu Belgeler (Fatura, Sevk irsaliyesi, Tagima
3 |Duzenlenen Tutanaklara irsaliyesi, Ambar Tesellim Figi) 30 Gin
itiraz islemleri G . o
3-Bunlarin Disinda Itirazi Konuya Dayanak Tegkil Eden Diger
Belgeler
1- Dilekge
4 |Harcsiz Pasaport 2- Ogrenim Belgesinin Asli | G
Alinmasina lliskin islemler 3. Ggrenci Kimlik Belgesi un
4- Niifus Clzdani Ornegi
i b1 Belli Ol 1- Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesi
ametgéahi Belli Olmayan C
Murislere iliskin Veraset ve |2~ EMiak Vergisi Bildirimi
intikal Vergisi 3- Tapu Fotokopisi )
5 - o . 3 gun
Beyannamesinin Yetkili 4- Veraset ilami
V?rgl Dfalre3|.ne 5- Banka veya Benzeri Kurulug Yazisi
Gonderilmesi - . i
6- Olen Kisiye lligkin Ikametgah Tezkeresi
1- Dilekge
2- Niifus Clizdani Ornegi
3- 3 Adet Fotograf
. . 4- Hizmet Erbabi Ise Calistigina Dair Yazi
6 |Sakatlik Indirimi Islemleri |5 3irjj Kisiye Bakmakla Yiikimli Oldugunu Gésterir Belge 90 gun
Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek
Erbabi Basit Usul)
7- OzUrli Saglik Kurulu Raporu
i ika i 1-ihbar Dilekgesi
7 Ihbar ve Sikayetlerin ar Dilekgesi 15 Giin

Degerlendiriimesi

2-ihbara Dayanak Teskil Eden Her Tiirlii Belge




ilama Bagh Borglarin

1-Dilekge
2-Mahkeme Karari

8 |. - . 30 Gin
Odenmesi Islemleri 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaletname
Hizlandirimis iade
9 |Sertifikasi (HIS) Veriimesi |Dilekge 10 Gin
islemleri
inrag Kayitl Teslimlerde Ek
10 |Stre Talebine iligkin Dilekge ve Ekleri (ilgili Faturalar) 5 Gun
islemler
Avrupa Birligi Katiim 1-Bagvuru Talep Dilekgesi
Oncesi Yardim Anlasmasi
11 |(IPA) Kapsamindaki 2-Sdzlesme ve Ekleri ile Biitge Ornegi 7 Giin
!stisnalarqan Yararlanmak
Icin KDV Istisna S_ertlflka3| 3-Bilgi Formu
Verilmesi Islemleri
V-D. Ba§kanllg| Yetkisinde 1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 2- .
12 |Bulunan Tecil ve . 7 Gln
. . ; . Teminat Evraki
Taksitlendirme Islemleri
1.Uzlasma Talep Dilekgesi veya mukellefin tarhiyat dncesi
i3 Tarhiyat Oncesi Uzlasma uzlagma talebini igeren inceleme tutanagi 50 Gin
islemlerinin Yiritiimesi 2-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekge
14 |Tarhiyat Sonrasi Uzlasma 2-Vergi velveya Ceza ihbarnamesi 60 Giin
Islemlerinin YdrGtilmesi  |3-Yetki Belgesi (Ttizel Kisilerde)
4-Kimlik Belgesi
1- Dilekge
2- Niifus Clizdani Ornegi
3- Ikametgah Belgesi
Anlasmali Matbaa 4- Adl Sicil Belgesi . )
islemleri 5- Makine Donanimina lligkin Fatura Ornegi
15 (Ilk Kez Anlasma ; 30 Gin
v ¥Malg_ Tizel Kisi Mukellefler Igin Sirketi Temsile Yetkili Olanlari
apma) Gdsterir En Son Tarihli Ticaret Sicil Gazetesi
7- imza Sirkiileri
8-Teminata iligkin belgeler
9- Bilgisayar Donanimi ve internet Giris Faturasi
1- Dilekge
Anlagmali Matbaa 2- Gelir Tablosu/isletme Hesap Ozeti
16 |islemleri 3- Adli Sicil Belgesi 10 Gln
(Anlagma Yenileme) 4- Anlagma Levhasi
5- Anlagma Nushasi
1- Dilekge
Anlasmali Matbaa Islemleri |2- Anlagsma Levhasi .
17 3 Gun
(Feshetme) 3- Anlasma Niishasi
4- Numarator Defteri
1-Dilekge
2-Vergi Dairesi Bagkanliginca Verilen izin Yazisi
i 3-Yetki Belgesi
18 Il Disinda Belge Basimina I belgesi 10 Giin

izin Verme

4-Kimlik Belgesi
5-Vergi Levhasi
6-Son Déneme Ait KDV Tahakkuk Fisi




il Disindan Bagvuran 1- Dilekge "

19 Mukelleflerin Belge Basimi 5 Gln
9 2- llgili Vergi Dairesi Baskanligi/Defterdarlikga Verilen izin Yazisi
i 1-Dilekce

Mukelleflere Ozel Hesap
20 |Doénemi Verilmesine iliskin |2-Ticaret Sicil Gazetesi 1 Gln

Taleplerin Alinmasi .

3-Imza Sirkuleri

Emsal Bedel Basvurularinin 1- Mikellef Dilekgesi
21 |ilgili Vergi Dairesi Araciligi . 90 Giin

ile Takdirinin Yap||mas| 2- ”glll Mala Ait Dokimanlar

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

*Miicbir sebep, sistem arizalari , elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmig hizmetlerin gecici veya siirekli olarak
kesintiye ugramasi durumunda galigilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

*Kasa, glinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi Md.12/6-

a)

ilk Miracaat Yeri: MALMUDURLUGU
isim: Hasan YILDIRIM

Unvan: Malmduari

Adres: Karapurgek Malmuadurlagu
Telefon: 0264 4715974- 75
Faks: 0264 4715974 - 78

ikinci Miiracaat Yeri: KAYMAKAMLIK
isim: Hamza OZBILGI
Unvan: Kaymakam V.
Adres: Karapirgek Kaymakamligi
Telefon: 0264 4715980
Faks: 0264 4715980




ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta

Muhasebat Genel MudurlGg
Mehmet SARITAS

Muhasebat Genel Muduri

Maliye Bakanhgi M Blok Kat:2

415 15 85

4170510
mehmet.saritas@muhasebat.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta


mailto:mehmet.saritas@muhasebat.gov.tr

Mustesarhk

M. Sami KENEZ
Mustesar Yardimcisi
Maliye Bakanligi E Blok
4151090

4152975
skenez@maliye.gov.tr



mailto:skenez@maliye.gov.tr

